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PRIJIMANI DETI A ZAKONNE NORMY

e Reditelka Skoly a Skolského zarizeni rozhoduje o prdavech a povinnostech
v oblasti statni sprdvy v oblasti prijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani podle
§ 34 a ukonceni predskolniho vzdélavani podle § 35 Skolského zdkona.

e Predskolni vzdéldvani se organizuje pro déti ve véku zpravidla od 3 do 6 let,
nejdrive vSak pro déti od 2 let. Dité mladsi 3 let nemd na prijeti do materské
Skoly pravni ndrok. Od pocdtku skolniho roku, ktery nasleduje po dni, kdy dité
dosdhne pdatého roku véku, do zahdjeni povinné sSkolni dochdzky ditéte, je
predskolni vzdéldvani povinné, neni-li ddle stanoveno jinak.

e ZA4pis k predskolnimu vzdéldvani od nasledujiciho skolniho roku se kond v
obdobi od 2. kvétna do 16. kvétna. Termin o misto zdpisu stanovi reditel
materské skoly v dohodé se zfizovatelem a zverejni je zplsobem v misté
obvyklym.

e Reditel materské sSkoly rozhoduje o prijeti ditéte do materské skoly, popripadé
o stanoveni zkuSebniho pobytu ditéte, jehoz délka nesmi presdhnout 3
mésice. Do materské Skoly zfizené obci nebo svazkem obci se prednostné
prijimaji déti, které pred zacdtkem skolniho roku dosdhnou nejméné tretiho
roku véku, pokud maji misto trvalého pobytu, v pfipadé cizincl misto pobytuy,
v prislusném Skolském obvodu (§ 179 odst. 3) nebo jsou umisténé v tomto
obvodu v détském domové, a to do vyse povoleného poctu déti uvedeného ve
Skolském rejstriku.

o Pri prijimdni déti k predskolnimu vzdéldvani je tfeba dodrzet podminky
stanovené zvldstnim prdvnim predpisem. (§50 zkona & 258/2000 So)

e O prijeti ditéte uvedeného v § 16 odst. 9 rozhodne reditel materské skoly na
zdkladé pisemného vyjadreni Skolského poradenského zafizeni, popripadé
také registrujiciho lékare.

e Dité muze byt prijato k predskolnimu vzdélavani i v prabéhu skolniho roku.

e Zfizovatel muUze urcit materskou Skolu nebo jeji odloucené pracovisté ke
vzdélavani déti zaméstnancld zrizovatele nebo jiného zaoméstnavatele. Na
tuto materskou skolu nebo odloucené pracovisté se nevztahuji odstavce 2 az
4 o § 35 odst. 1. O prijeti do této materské skoly nebo odlouc¢eného pracovisté
rozhoduje reditel na zdkladé kritérii stanovenych zrizovatelem, je-li jim stdt,
kraj, obec nebo svazek obci, a v ostatnich pripadech rozhoduje na zdkladé
kritérii stonovenych vnitfnim predpisem provmcke osoby VkaﬂOVOJICI c¢innost
skoly. Kritéria pro prulmonl do materské Skoly se zverejnuji predem, a to
zpUsobem umoznujicim dalkovy pristup.

e Za lesni materskou Skolu se povazuje materskd Skola, ve které vzdélavani
probihd predevsim ve venkovnich prostordch mimo zdzemi lesni materské
skoly, které slouzi pouze k prilezitostnému pobytu. Zdzemi lesni maoterské
Skoly nesmi byt stavbou®).

o Vzdéldva-li se dité v materské sSkole pravidelné kratsi dobu, nez odpovida
provozu, v némz je vzdélavano, mldze se ve zbyvajici dobé vzdélavat dalsi dite,
aniz by se zapocditdvalo do poctu déti v materské skole pro Ucely posouzeni



souladu s nejvyssim povolenym poctem déti zapsanym v rejstiku Skol a
Skolskych zafizeni podle § 144 odst. 1 pism. e).

Povinné predskolnl vzdélavani se vztahuje na stétni ob&any Ceské republiky,
ktefi pobyvaji na Gzemi Ceské republiky déle nez 90 dnt, a na ob&any jiného
¢lenského statu Evropské unie, ktefi na Uzemi Ceské republiky pobyvaji déle
nez 90 dnd. Ddle se povinné predskolni vzdélavani vztahuje na jiné cizince,
ktefi jsou opravnéni pobyvat na uUzemi Ceské republiky trvale nebo
prechodné po dobu delsi nez 90 dnd, a na Ucastniky fizeni o udéleni
mezindrodni ochrany’). Povinné predskolni vzdéladvani se nevztahuje na déti s
hlubokym mentdalnim postizenim.

Zd&konny zdstupce ditéte je povinen prihlasit dité k zdpisu k predskolmmu
vzdélavani (§ 34 odst. 2) v kalenddrnim roce, ve kterém zacind povinnost
predskolniho vzdélavani ditéte. Dité, pro které je predskolni vzdélavani
povinné, se vzdélava v materské Skole zfizené obci nebo svazkem obci se
sidlem ve Skolském obvodu, v némz ma dité misto trvalého pobytu, v pripadé
cizince misto pobytu (ddle jen ,spddovd materskd skolaf), pokud zdkonny
z&stupce nezvoli pro dité jinou materskou skolu nebo jiny zplsob povinného
predskolniho vzdéldvani podle odstavce S. Je-li dité prijato do jiné nez
spadové materské Skoly, ozndmi reditel této Skoly tuto skutecnost bez
zbytecného odkladu rediteli spadové materské skoly.
Podminky pro uvolhovani déti ze vzdéldvani a omlouvani jejich nelcasti ve
vzdélavani stanovi sSkolni Fdd. Reditel materské skoly je opravnén pozadovat
dolozeni divodl nepritomnosti ditéte; zdkonny zdastupce je povinen dolozit
ddvody nepritomnosti ditéte nerozdejl do 3 dnu ode dne vyzvy.
Jinym zpUsobem plnéni povinnosti predskolniho vzdélavani se rozumi
Q) individuadlni vzdéldvani ditéte, které se uskuteCnuje bez pravidelné
denni dochdzky ditéte do materské skoly,
b) vzdélavani v pripravné tridé zdkladni skoly a ve tfidé pripravného
stupné zdkladni skoly specidlni podle § 47 a 48aq,
c) vzdélavani v zahrani¢ni skole na uUzemi Ceské republiky, ve které
ministerstvo povolilo plnéni povinné Skolni dochdzky dle § 38a.
Zakonny zastupce ditéte, které bude plnit povinnost pfedskolniho vzdélavani
zpUsobem podle odstavce S pism. b) nebo c¢), je povinen ozndmit tuto
skutec¢nost rediteli spddové materské Skoly. Ozndmeni je povinen ucinit
nejpozdéji 3 mésice pred pocldtkem skolniho roku, kterym zacind povinnost
predskolniho vzdélavani ditéte.



KRITERIA PRIJETI

Reditelka Materské Skoly jesté pred vyhldsenim zdpisu do materské skoly, vydad
kritéria, podle kterych bude postupovat pfi rozhodovani na zdkladé ustanoveni §
165 odst. 2 pism. B) zdkona ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zdkladnim, stfednim,
vySSim odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon), ve znéni pozdéjsich predpisuy,
o prijeti ditéte k predskolnimu vzdéldvani v materské Skole v pripadé, kdy pocet
Zz&dosti o prijeti k predskolnimu vzdéldvani v daném roce prekroci stanovenou
kapacitu maximalniho poctu déti pro materskou skolu.

e Predskolni vzdélavani se poskytuje détem ve véku zpravidla od 3 let az do
zacCatku povinné Skolni dochdzky, nejdrive vSak pro déti od dvou let.

e Materskd Skola muze prijmout pouze dité, které se podrobilo stanovenym
pravidelnym ockovanim, md doklad, Zze je proti ndkaze imunni nebo se
nemuze ockovani podrobit pro trvalou kontraindikaci (§ 34 odst. 5 Skolského
zékona a § 50 zdakona ¢&. 258/2000 Sb., o ochrané verejného zdravi).

e Poklize nedojde k prijeti ditéte dle kritérii vyse, vychdzi pri prijimani déti do
materské sSkoly reditelka z kritérii, uvedenych v samostatném dokumentu
s kritérii pro prijeti k prislusnému Skolnimu roku. Pfednostné bude prijato dité
s vy$S§im bodovym hodnocenim.

PRIJIMANI V PRUBEHU SKOLNIHO ROKU

V souladu s § 34, odst. 7 Skolského zdkona mulze byt dité prijoto k predskolnimu
vzdélavani i v pribéhu skolniho roku, avsak pouze v pripadé, kdy pocet déti
v materské Skole je nizsSi nez pocet déti, ktery bylo mozné vtomto sSkolnim roce
prijat s ohledem na prostorové, persondlni a ekonomické podminky.

PRIJIMACI RIZENI
Prijimaci fizeni je v rezimu sprdvniho fizeni F&d (viz § 165 odst. 2 pism. B) Skolského
zékona). Je zahdjeno dnem doruceni zd&dosti o prijeti ditéte k predskolnimu
vzdélavani rediteli materské skoly. UCastnikem Fizeni je dité; vzhledem k tomu, ze se
jedna o nezletilého dcastniko, bude zastupovdn svym zdkonnym zdstupcem -
rodicem. Zdkonny zdstupce vystupuje ve spravnim fizeni jménem zostoupeneho
Z tohoto titulu vznikaji pro néj prdva a povinnosti primo zostoupenemu Pouze

z&stupci se dorucuji veskeré pisemnosti tykajicich se sprdvniho fizeni o prijeti
ditéte k predskolnimu vzdéldvani.

PODAN| ZADOSTI

Poddani z&dosti probihd pisemnou formou na predtistény formuldi MS, ktery si
zadatel vyzvedne v materské skole nebo stdhne na webovych strdnkach MS. Tento
tiskopis ma nize uvedené ndlezitosti dle § 45 spravniho radu.

e kdo z&dost poddvad ( zdkonny zdstupce ditéte). jméno, prijmeni, adresa
bydlisté

e Ucastnik Fizeni (dité): jméno, prijmeni, datum narozeni

e co zadatel z&da

e oznaceni spravniho orgdnu, jemuz je zddost dorucovana,



e dalsi ndlezitosti,
e podpis osoby, kterd tak Cini.

PFi poddni zddosti je zdkonny zdstupce povinen predlozit na vyzvu opravnéné
Uredni osoby prikaz totoznosti (§ 36 odst. 4 sprdvniho Fadu).

Volba materské skoly je pro dité vyznamnou zdlezitosti, proto je potfeba shody
obou rodicu. Vzhledem k tomu, Ze za dité muze jednat i pouze jeden z rodicl a ze
treti osoba je v takovém pripadé zpravidla v dobré vife (nevi-li o neshodé rodicd),
staci, ze Zzddost o prijeti podd jeden zrodicu ditéte a ze v Fizeni ditéte zastupuje
pouze jeden z rodicu. Pokud vsak jeden z rodict pred zahdjenim nebo béhem fizeni
projevi nesouhlas nebo materskd skola mize neshodu rodicd z urcitych okolnosti
dovodit, je nutné k pokracovadni vrizeni bud souhlas druhého rodice, nebo
rozhodnuti soudu (§ 877 odst. 1 Obcanského zdkoniku).

PRERUSENI SPRAVNIHO RIZENI

Prerusit sprdavni rizeni musi sprdvni orgdn (materskd skola) v pripadé, ze zddost
neobsahuje predepsané ndlezitosti (§ 64 sprdavniho radu). Tato skuteCnost mdze
nastat pri Zddosti o prijeti ditéte se zdravotnim postizenim, kdy k zddosti chybi
prilohy: doporuceni prislusného sSkolského poradenského zarizeni, pripadné
doporuceni odborného lékare nebo chybi doklad podle § 50 zdkona ¢. 258/2000 Sb.,
o ochrané verejného zdravi. Protoze by materskd Skola nestihla zdkonem
stanovenou lhatu pro vydani rozhodnuti (30 dnd), prerusi sprdvni fizeni na dobu
nezbytné nutnou, kterd je zapotrebi k odstranéni ddvodl preruseni (Skolské
poradenské zarizeni, pripadné odborny ékar dodaji svd stanoviska). O ukonceni
preruseni rizeni vyrozumi materskd skola Ucastniky fizeni a provede o tom zdznam
do spisu.

ZALOZENI SPISU

Spis obsahuje:

Zz&dost zdkonného zdstupce ditéte o prijeti

pripadnad vyzva k odstranéni nedostatkl zddosti

rozhodnuti materské skoly,

v pripadé rozhodnuti o neprijeti doklad o preddni stejnopisu rozhodnuti
zdkonnému zdstupci ditéte,

e doklady o doruceni vSech ostatnich pisemnosti zdkonnym zdastupcdm ditéte

(dorucenky, podepsané listiny apod.)

e dalsi pisemnosti, které se vztahuji k véci (doporuceni prislusného skolského

poradenského zarizeni, pfipadné doporuceni odborného lékare),

kritéria prijimaciho fizeni

vysledkova listina (pofadnik déti)

informace o preruseni spravniho fizeni,

stiznost proti postupu sprévniho orgdnu - odvolani

Formdlné muze mit spis podobu desek, do kterych budou vklddany veskeré
dokumenty, které se tykaji spravniho Fizeni.

VYDANI ROZHODNUTI

Origindl rozhodnuti je zalozen ve spise.



OZNAMENI ROZHODNUTI

Rozhodnuti, kterym se vyhovuje Zddosti o pfijeti k predskolnimu vzdéldvani se
oznamuji zverejnénim uchazeld pod pridélenym registracnim cCislem na webovych
strdnkdch materské Skoly po dobu nejméné 15ti dnd. Zverejnénim seznomu se
povazuji tato rozhodnuti za ozndmend. (Stejnopis rozhodnuti je mozné vydat
zédkonnému zdastupci pouze na jeho vyzadani).

Ozndmeni rozhodnuti o nepfijeti se dorucuji:

a) do vlastnich rukou nebo se oznamuji doruc¢enim stejnopisu na dorucenku.
V prfipadé preddani do vlastnich rukou bude rozhodnuti preddno v budové
materské Skoly proti podpisu. V pfipadé doruceni musi byt toto doloZzeno
pisemnym dokladem, ktery stvrzuje, ze byla pisemnost doruc¢ena nebo ze
postovni zdsilka obsahujici rozhodnuti byla doddna, véetné dne, kdy se tak
stalo. Forma ozndmeni rozhodnuti musi byt zaznamendna ve spisu. Vzhledem
k pripadné fikci doruceni (ustanoveni §23 a ndsl. Spravniho F&du) je nutné
pouzit specidlni obdlku urcenou k dorucovani spravnich pisemnosti.

b) Datovou schrankou - viz nize

Ukon ucinény prostfednictvim datové schranky mad stejné ucinky jaoko ukon
ucinény v listinné podobé a podepsany vlastni rukou.

Dokument dodany do datové schranky skoly je doruc¢en okamzikem dodani (tedy
bez ohledu na to, kdy se rfeditel do schranky prihldsi a skutecné se s dokumentem
seznamil).

Umoznuje-li to povaha dokumentu, Skola jej dorucuje jinému orgdnu verejné moci
prostfednictvim datové schrdanky, pokud se nedorucCuje na misté. Datovou
schrankou se napriklad nedaji posilat prilis velké soubory (nad 20 MB), soubory,
které obsahuji viry nebo soubory, které nejsou v pripustném formdtu (technické
pozadavky na datové zprdvy upravuje vyhldska ¢. 194/2009 Sb., o stanoveni
podrobnosti uzivani a provozovani informacniho systému datovych schranek).

Umoznuje-li to povaha dokumentu a ma-li fyzickd osoba, podnikajici fyzickd osoba
nebo prdvnickd osoba zpfistupnénu svou datovou schrdnku, Skola dorucduje
dokument této osobé prostrfednictvim datové schrdanky, pokud se nedorucuje
verejnou vyhldskou nebo na misté.

Soucasné nicméné plati, Ze ohledné poradi zpusobld dorucovdni se pouzije
specidlni provm Uprava, pokud existuje. V tomto pmpode se napriklad uplatni
ustanoveni Skolského zdkona, podle kterého feditelé zverejRuji seznom pfrijatych
uchazecud na stredni skoly (§ 60e gkolského zékona). Rozhodnuti se dorucuje pouze
neprijotym uchazecdm nebo jejich zdkonnym zdastupcim; pouze v téchto
pripadech tedy plati povinnost doruc¢ovat do datové schranky, ma-li ji uchazec ¢i
jeho zdkonny zdstupce zrizenu.

Fyzickd osobaq, podnikajici fyzickd osoba a prdvnickd osoba mlze provddét dkon
vuci Skole, ma-li zpristupnénu svou datovou schrdnku a umoznuje-li to povaha
tohoto Ukonu, prostrednictvim datové schranky.

PRIJIMANI DETI ZE SPADOVE MATERSKE SKOLY

Vymezeni skolskych obvodl spddovych materskych skol (§ 34, § 340, §34b a § 179
odst. 2 az 4 SZ) pro naésledujici Skolni rok. Déti, které pdjdou do materské skoly ve
Skolnim roce 2017/2018, tok budou dopredu védét, kterd skola je pro né spddova.



Pokud materskd skola prijme dité starsi péti let, které spadd do skolského obvodu
jiné materské skoly, musi ozndmit rediteli této materské Skoly, ze dité bylo pfijato
k predskolnimu vzdélavani v nespddové materské skole.

VYZNACENI DOLOZKY PRAVNI MOCI

Na pisemném vyhotoveni rozhodnuti, které je soucdsti spisu je vyznacena pravni
moc rozhodnuti a zdroven se vyznaci den vyhldseni tohoto rozhodnuti nebo den,
kdy byla pisemnost preddna k doruceni.

Na pozdddni Ucastnika rfizeni opatfi materskd Skola dolozkou prdvni moci i
stejnopis rozhodnuti (§73 a ndsl. Spravniho Fadu).

STIiZNOST PROTI POSTUPU REDITELE SKOLY - ODVOLANI

Spravni rad v § 175 upravuje prdvo dotlené osoby obracet se na spravni orgdn se
stiznosti proti postupu sprdvniho orgdnu. Zd&konny zdstupce Ucastnika fizeni
(=ditéte) mlze podat odvoldni proti rozhodnuti Materské Skoly o nepfrijeti. Odvolani
poddvd zdkonny zdstupce k prislusnému krajskému Urfadu prostrednictvim
Materské Skoly. Odvoldni musi byt oddvodnéné.

Materskd skola prijme odvoldni, prezkoumd, zda bylo poddno v zdkonné hité a
prezkoumd duvody odvolani. Origindl kompletniho spisu pfrijimaciho Fizeni
postoupi do 30 dnu prislusnému krajskému Uradu joko odvolacimu orgdnu.
Materské Skola se ddle vyjadri k ndmitkdm, které zdkonni zastupci ditéte vznasi.

Na zdkladé téchto ndlezitosti prislusny krajsky Urad prezkoumd odvoldni
zdkonného zastupce a do 30ti dnd vydd rozhodnuti a ndsledné vraci spis materské
skole.

e Rizeni konci, pokud odvolaci spravni orgdn napadené rozhodnuti potvrdi

e Rizeni konci, pokud odvolaci sprdvni orgdn odvoldni vyhovi a napadené
rozhodnuti zméni vtom smyslu, ze se dité k predskolnimu vzdélavani prijima.
Dité je tak pfijato jiz rozhodnutim odvolaciho sprdavniho orgdnu, zaddné dalsi
rozhodnuti materské Skoly neni treba.

e Nopadené rozhodnuti muize odvolaci sprdvni orgdn zrusit a vratit véc
k novému projedndni a odstranéni nedostatkd materské sSkole, materskad
Skola ndsledné vydd nové rozhodnuti. Ndzor odvolaciho orgdnu je zavazny.

V Brné dne 19.2.2024

Olga Skrivankovg, DiS.
reditelka materské Skoly



